
Приложение 13
СПИСОК
[bookmark: _GoBack]документов Контрагента, предоставляемых в АО «Полюс Логистика» при проведении идентификации и процедур должной осмотрительности 

	№
п/п
	Наименование документа
	Кол-во
экз.

	1. 
	Юридическим лицом – резидентом:

	1.1.
	Анкета юридического лица — Контрагента (по форме Компании)
	1

	1.2.
	Удостоверенные копии:

	1.2.1.

	Устава, договора об учреждении общества, выписку из реестра акционеров юридического лица на последнюю отчетную дату, в случае если Контрагент создан в виде акционерного общества, изменений и дополнений к ним
	1

	1.2.2.
	Свидетельства о государственной регистрации, выданного уполномоченным органом страны происхождения
	1

	1.2.3.
	Свидетельства о постановке на учет юридического лица - резидента в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации
	1

	1.2.4.
	Выписки из Единого государственного реестра юридических лиц[footnoteRef:1] [1: 	Выписка из ЕГРЮЛ должна быть сформирована не ранее, чем за 30 дней до даты предоставления её в Компанию).] 

	1

	1.2.5.
	Лицензий (разрешений) на осуществление определенного вида деятельности / операций, в том числе для кредитных организаций:
	1

	1.2.5.1.
	генеральной лицензии на совершение банковских операций
	1

	1.2.5.2.
	лицензии на осуществление банковских операций с драгоценными металлами
	1

	1.2.6.
	Свидетельства допуске к определенному виду работ (СРО)
	1

	1.3.
	Оригиналы / удостоверенные копии:

	1.3.1.
	Карточки (журнала) с образцами подписей руководителя, главного бухгалтера и уполномоченных должностных лиц Контрагента и оттиском печати
	1

	1.3.2.
	Доверенности на лицо, подписывающее Договор, приложения, дополнения или иные документы для целей установления договорных отношений (совершения сделки), в случае, если договор подписывается не единоличным исполнительным органом Контрагента, в том числе доверенности лиц, уполномоченных осуществлять операции (сделки) по Договору от имени Контрагента
	1

	1.3.3.
	Свидетельства / Справки из территориального подразделения Росстата
	1

	1.3.4.
	Справки налогового органа по месту регистрации Контрагента об отсутствии или наличии задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам, наличия наложенного ограничения движения денежных средств по счетам.
	1

	1.3.5.
	Справки (письма) об оборотах за последние 12 месяцев по счетам, открытым в кредитных организациях / документа о платежеспособности (выдается кредитной организацией, обслуживающей счета Контрагента) / письма (справки)[footnoteRef:2] о корреспондентских счетах, открытых в других кредитных организациях [2: 	Для кредитной организации. ] 

	1

	1.4.
	Копии, удостоверенные подписью единоличного исполнительного органа Контрагента или лицом, уполномоченным на то соответствующей доверенностью, а также скрепленные печатью Контрагента:

	1.4.1.
	Документа, подтверждающего избрание / назначение уполномоченным на то органом (учредителем / общим собранием):
	1

	1.4.1.2.
	 - коллегиального исполнительного органа - Правления;
	1

	1.4.1.3.
	 - единоличного исполнительного органа
	1

	1.4.2.
	Приказов:

	1.4.2.1.
	 -о вступлении в должность единоличного исполнительного органа;
	1

	1.4.2.2.
	 - о ведении бухгалтерского учета единоличным исполнительным органом (в случае отсутствия в штате бухгалтерского работника)
	1

	1.4.3.
	Документов о назначении, утверждении, согласовании должностных лиц Контрагента (главного бухгалтера, лица, подписывающего Договор, лиц, подписывающих доверенности, выданные во исполнение Договора), указанных в карточке с образцами подписей и оттиска печати:

	1.4.3.1.
	Протоколы и выписки из протоколов, приказов, распоряжений, решений;
	1

	1.4.4.
	Писем территориального подразделения Центрального Банка Российской Федерации с подтверждением согласования кандидатур руководителя, главного бухгалтера и иных уполномоченных должностных лиц кредитной организации, внесенных в карточку образцов подписей[footnoteRef:3] [3: 	Для кредитной организации. ] 

	1

	1.4.5.
	Документа (свидетельства о собственности / договора аренды (субаренды) и т.п. недвижимого имущества) на право нахождения в адресе
	1

	1.4.6.
	Паспортов или других документов, удостоверяющих личность, основных акционеров / учредителей / участников / должностных лиц Контрагента, указанных в Анкете контрагента - юридического лица
	1

	1.4.7.
	Финансовой бухгалтерской отчетности (формы №№ 1, 2) на 4 (четыре) последних отчетных даты с отметками налогового органа
	1

	2.
	Юридическим лицом — нерезидентом, иностранной структурой без образования юридического лица:

	2.1.
	Анкета юридического лица — Контрагента (по форме Компании)
	1

	2.2.
	Удостоверенные копии:

	2.2.1.
	Устава, договора об учреждении общества, выписку из реестра акционеров юридического лица на последнюю отчетную дату, в случае если Контрагент создан в виде акционерного общества, изменений и дополнений к ним 
	1

	2.2.2.
	Свидетельства о государственной регистрации, выданного уполномоченным органом страны происхождения
	1

	2.2.3.
	Карточки (журнала) с образцами подписей руководителя, главного бухгалтера и уполномоченных должностных лиц Контрагента и оттиском печати
	1

	2.2.4.
	Доверенности на лицо, подписывающее Договор, приложения, дополнения или иные документы для целей установления договорных отношений (совершения сделки), в случае, если договор подписывается не единоличным исполнительным органом Контрагента, в том числе доверенности лиц, уполномоченных осуществлять операции (сделки) по Договору от имени Контрагента
	1

	2.2.5.
	Справки (письма) об оборотах за последние 12 месяцев по счетам, открытым в кредитных организациях / документа о платежеспособности (выдается кредитной организацией, обслуживающей счета Контрагента) / письма (справки) (для кредитной организации) о корреспондентских счетах, открытых в других кредитных организациях
	1

	2.2.6.
	Документа, подтверждающего избрание / назначение уполномоченным на то органом (учредителем / общим собранием):

	2.2.6.1.
	коллегиального исполнительного органа – Правления;
	1

	2.2.6.2.
	единоличного исполнительного органа;
	1

	2.3.
	Удостоверенные копии:

	2.3.1.
	Выписка из торгового реестра страны происхождения Контрагента / иной документ, подтверждающий факт его государственной регистрации в соответствии с законодательством страны его местонахождения
	1

	2.3.2.
	Свидетельство об учете в налоговом органе
	1

	2.4.
	Копии, удостоверенные подписью единоличного исполнительного органа Контрагента или лицом, уполномоченным на то соответствующей доверенностью, а также скрепленные печатью Контрагента:

	2.4.1.
	Баланс и отчет о прибылях и убытках
	1

	2.4.2.
	Рекомендательных писем, составленных в произвольной форме, от российских или иностранных кредитных организаций, в которых у данного юридического лица открыты банковские счета
	1

	3.
	Филиалом (представительством) юридического лица - нерезидента, зарегистрированном (аккредитованном') надлежащим образом на территории Российской Федерации (в случае, если договор заключается через такой Филиал), дополнительно к документам, указанным в разделе 2) предоставляются:

	3.1.
	Удостоверенные копии:

	3.1.1.
	Решения о создании филиала (представительства)
	1

	3.1.2.
	Положения о филиале (представительстве);
	1

	3.1.3.
	Свидетельство Федеральной налоговой службы России о внесении филиала (представительства) иностранного юридического лица в Государственный реестра кредитованных филиалов, представительств иностранных юридических лиц
	1

	3.1.4.
	Свидетельства о постановке филиала на учет в налоговом органе
	1

	4.
	Индивидуальным предпринимателем:

	4.1.
	Анкета Контрагента (по форме Компании)
	1

	4.2.
	Удостоверенные копии

	4.2.1.
	Свидетельства о государственной регистрации Контрагента, выданного уполномоченным органом
	1

	4.2.2.
	Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, в том числе созданных до 01.01.2004. а также в случае внесения изменений в сведения об индивидуальном предпринимателе, содержащиеся в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей
	1

	4.2.3.
	Выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (выписка из ЕГРИП должна быть сформирована не ранее, чем за 30 дней до даты предоставления её в Компанию).
	1

	4.2.4.
	Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе
	1

	4.2.5.
	Лицензий (разрешений) на осуществление определенного вида деятельности / операций
	1

	4.2.6.
	Свидетельства / карты о постановке на учет в государственном надзорном органе (в случае отсутствия такового - Росфинмониторинга)
	1

	4.3.
	Оригиналы / удостоверенные копии:

	4.3.1.
	Карточки с образцами подписей руководителя, главного бухгалтера и уполномоченных лиц Контрагента и оттиском печати
	1

	4.3.2.
	Доверенности на лицо, подписывающее Договор, приложения, дополнения или иные документы для целей установления договорных отношений (совершения сделки), (в случае заключения Договора представителем Контрагента)
	1

	4.3.3.
	Доверенностей лиц, уполномоченных осуществлять операции (сделки) по Договору от имени Контрагента
	1

	4.3.4.
	Справки налогового органа по месту регистрации Контрагента об отсутствии или наличии задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам
	1

	4.3.5.
	Справки (письма) об оборотах за последние 12 месяцев по счетам, открытым в кредитных организациях (выдается кредитной организацией, обслуживающей счета Контрагента)
	1

	4.4.
	Копии, удостоверенные подписью единоличного исполнительного органа Контрагента или лицом, уполномоченным на то соответствующей доверенностью, а также скрепленные печатью Контрагента:

	4.4.1.
	Паспортов или других документов, удостоверяющих личность уполномоченных лиц Контрагента, указанных Анкете контрагента - физического лица / индивидуального предпринимателя
	1

	4.4.2.
	Финансовой бухгалтерской отчетности (формы №№ 1, 2) на 4 (четыре) последних отчетных даты с отметками налогового органа
	1

	5.
	Физическим лицом:

	5.1.
	Анкета Контрагента (по форме Компании)
	1

	5.2.
	Удостоверенные Ответственным исполнителем копии
	1

	5.2.1.
	Паспорта или другого документа, удостоверяющего личность Контрагента
	1

	5.2.2.
	Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (при наличии)
	1

	5.2.3.
	СНИЛС
	1

	5.2.4
	Документов, подтверждающих квалификацию
	1





